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实习360：实习指导老师关键使用节点

• 本表所列示的内容仅供参考，具体要求请遵循各自学校实习管理要求；

• 本《快速使用指南》仅列示了实习指导老师所常用的功能使用说明，欲了解更详细的系统使用，敬请浏览《使用手册》

序号 关键事项 具体内容 时间节点 平台模块

1 认证激活账号 关注公众号，认证激活老师账号 实习准备 小程序

2 通知学生认证激活账号 通知所管理班级的学生认证激活账号 实习准备 线下通知

3 岗位审核 对学生实习岗位审核 实习开始 岗位审批

4 查看学生实习签到 查看学生每天的实习打卡签到的情况 实习中（每天） 打卡管理

5 学生安全管理 查看学生签到异常和平台发送的安全预警，并及时处理 实习中（每天） 预警信息/签到异常

6 实习过程资料批阅 批阅学生周日报等过程资料，对学生实习进行针对性指导
实习中（每天/每

周
周日报管理/实习指导

7 实习报告/鉴定表评定 根据考核规则导出学生成绩（参考），老师为学生进行实习评定 实习结束 实习考核与评价

8 实习巡访 巡访在实习基地/企业学生的实习情况 实习中 实习巡访



目录
CONTENT

一.实习组织
• 学生岗位审批
• 我的学生

二. 实习管理
• 实习变更
• 打卡管理
• 请假管理
• 周日报管理

三. 安全管理
• 安全预警
• 签到异常

电脑端

注意：实习指导老师可通过电脑端完成整个学生的实习全过程管理（实习指导、实习巡访、互动沟通只能在手机端）



一. 实习组织
• 学生岗位审批

1.选择左侧学生，审批对应学生申请的岗位（每个学生只允许通过一个岗位）



一. 实习组织
• 我的学生

1.查看自己管理的学生



二. 实习管理
• 实习变更

1.老师审批学生申请变更的岗位（注意：只有集体实习的学生允许变更岗位）



二. 实习管理
• 打卡管理

1.查看所管理学生的打卡情况



二. 实习管理
• 请假管理

1.查看所管理学生的请假情况（注明：学生请假不符可驳回。不操作系统将默认为同意。



二. 实习管理
• 周日报管理

1.查看所管理学生的周日报，进行审批、驳回和收藏操作。



三. 安全管理
• 安全预警

1.查看所管理学生实习地区的预警信息（异常天气、地震等灾情），对有预警信息的学生进行安全提醒。



三. 安全管理
• 签到异常

1.查看所管理学生的签到异常（未在规定的实习企业位置打卡）情况，对签到异常的学生进行处理。



目录
CONTENT

一.工作台
• 学生日报/周报
• 学生实习变更
• 学生打卡预警
• 学生安全预警

二. 实习指导

三. 通知

手机端

• 注意：实习指导老师的手机端小程序，所提供的功能主要是帮助老师用来处理当天的 “待办事项”，

查看当天“当天学生的实习过程数据”、“预警信息”。提供的快捷、简洁的实习管理。需要更全面的

对实习过程、实习学生的管理，可通过电脑PC端查阅及处理。
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一. 工作台

1.点击查看所管理学生的日报

/周报情况，对学生的日报/周

报进行审批。

• 学生日报/周报



一. 工作台

1.点击查看实习学生的岗位变

更情况，对学生的岗位变更

进行审批。

说明：学生一次只能申请两

个岗位，老师可审批通过其

中一个或驳回。岗位通过后，

学生有一次实习变更机会。

• 学生实习变更



一. 工作台

1.点击查看打卡预警的学生，

可对有打卡预警的学生进行

电话或通过公众号发提醒信

息的两种处理方式。

提醒：当一学生连续2次打卡

异常时，系统会显示打卡预

警。

• 学生打卡预警



一. 工作台

1.点击查看安全预警的学生，

对有气象或地震预警地区的学

生进行电话或通过公众号发送

信息进行处理。

提醒：当学生实习地区有气象、

地震等灾情时，系统会自动在

学生手机端提示预警。同时指

导老师手机端也可查看安全预

警。

• 学生安全预警



二. 实习指导

1.点击查看实习学生，对需要

指导的学生进行一对一的实习

指导。



三. 通知

1.点击发布通知，对所管理的

班级或小组发布消息通知。



T H A N K S !
新 技 术 赋 能 教 育

驭 数 ( 武 汉 ) 数 字 科 技 有 限 公 司

驭数（武汉）数字科技有限公司
Yusun (Wuhan) Digital Technology Co.,Ltd

网址：www.shixi360.cn
电话：17702718121
邮箱：service@shixi360.cn


